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Termo de reserva dos espaços da Biblioteca Seccional Regional Goiás (bsrgo) - Sibi/UFG
	Nome do responsável pela reserva
	

	Data
	

	Horário
	

	Atividade
	

	Telefone e e-mail para contato
	

	Número de participantes
	

	Espaço a ser utilizado
	


A reserva e utilização dos espaços da Biblioteca Seccional Regional Goiás fica condicionada à aceitação, por parte do responsável pelo evento, das normas abaixo discriminadas de uso dos espaços físicos:

1. A reserva do espaço não inclui recursos humanos, nenhum tipo de material de consumo nem serviços de apoio como: coffee-break, limpeza, copa, secretaria, transporte, segurança, cerimonial, filmagem, som, fotografia, fotocópia, telefone ou fax;

2. A reserva não inclui outros equipamentos e complementos, tais como retroprojetor, projetor de slides, datashow, extensões elétricas, cabos e outros;

2) O(s) horário(s) liberado(s), de início e término, devem ser rigorosamente cumpridos pelo(s) organizador(es) do evento;
3) É proibido:
a. Fixar cartazes, seja com cola ou fita adesiva, no interior de espaços físicos reservados e em suas dependências;

b. Servir lanches e/ou comida e bebida de qualquer tipo no interior das Salas;

c. Circular com comida, bolsas, malas, pastas e sacolas no interior da biblioteca (exceto com a fornecida pela BSRGO);

d. Perturbar os espaços de estudo com conversas paralelas e uso de aparelhos celulares, entre outros.  

4) Os danos causados aos mobiliários, equipamentos ou às instalações do(s) espaço(s) são de inteira responsabilidade do(s) organizador(es) ou responsável(is) pelo evento;

5) A biblioteca não se responsabiliza por equipamentos ou materiais deixados no(s) espaço(s) utilizados antes, durante e após o evento.

6) A entrada dos participantes do evento é pela portaria principal, respeitando o disposto na Instrução Normativa do Conselho de Bibliotecas nº 001/2012.

O Sibi/UFG aconselha que o responsável pelo evento faça uma visita ao espaço reservado antes do dia programado para o mesmo com o objetivo de avaliar as condições do local para ver se atende às suas necessidades. 

O usuário deverá, ao término de seu horário de reserva, procurar o setor de atendimento para comunicar que encerrou suas atividades e nesse momento o atendente deverá acompanhar o usuário até o espaço que usou para verificar se o mesmo retirou todos os seus pertences. Caso não tenha retirado, isso deverá ser feito de imediato, sob pena de o usuário ficar impedido de realizar novas reservas.

Os casos omissos neste documento deverão ser resolvidos com a Direção da Biblioteca Seccional Regional Goiás do Sistema de Bibliotecas da UFG.


Pelo presente documento, firmamos o termo de compromisso. 

Goiás, ______de_______________ de ________

______________________________________

Biblioteca Seccional Regional Goiás 
Sistema de Bibliotecas/ UFG
______________________________________

Organizador(a)/ Responsável pela reserva              
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